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Na temelju ¢lanka 54. Zakona o visokom obrazovanju u Hercegovacko-neretvanskoj Zupaniji (Narodne
novine HNZ, broj: 4/2012) i ¢lanaka 51. Statuta Sveucilista Hercegovina, Senat Sveuéilista Hercegovina
na 17. sjednici odrzanoj 14. lipnja 2019. godine donosi pro¢iséeni tekst

PRAVILNIKA

0 radu Znanstveno-nastavnih vije¢a ustrojbenih jedinica Sveudtili$ta Hercegovina

1.OPCE ODREDBE
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Clanak 1.
(Predmet Pravilnika)

Pravilnikom o radu Znanstveno-nastavnih vije¢a ustrojbenih jedinica Sveucilista Hercegovina (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se opée odredbe, pripremanje i sazivanje sjednica, rad na
sjednicama, prava i obveze ¢lanova, donoSenje odluka, odgadanje i nastavak sjednica, prijelazne i
zavrs$ne odredbe, kao i druga bitna pitanja koja se odnose na ustroj i djelokrug rada Znanstveno-
nastavnog vije¢a ustrojbenih jedinica

Sveucilista Hercegovina (u daljnjem tekstu: Vijece).

. Clanak 2.
(Clanovi Vijeca)

Vijece je akademsko tijelo ustrojbene jedinice i ¢ine ga nastavnici i suradnici koji su u radnom
odnosu na SveuciliStu, i ostali koji sudjeluju u znanstveno-nastavnom procesu ustrojbene jedinice,
kao i studenti izabrani od studentskog predstavnickog tijela, sukladno Statutu Sveudilista
Hercegovina (u daljnjem tekstu: Statut).

Na pocetku svake akademske godine, a najkasnije do 15. listopada, odrzava se konstituirajuca
sjednica Vijec¢a, na kojoj se verificiraju mandati aktivnih ¢lanova i usvaja odluka o konstituiranju
Vijeca, a koja sadrzi popis aktivnih i pasivnih ¢lanova Vijeé¢a. Odluka o konstituiranju Vijeca, i
sve odluke o izmjenama sastava Vijeta kroz akademsku godinu, u roku od sedam (7) dana od
donosenja dostavljaju se glavnom tajniku i voditelju Ureda za opce i pravne poslove Sveucilista.
Predstavnicko tijelo studenata bira po jednog ¢lana u Vijeée iz svakog ciklusa studija na godinu
dana, na podetku akademske godine. Clanu Vije¢a iz reda studenata prestaje &lanstvo istekom
mandata, gubitkom statusa studenta ili danom zavrSetka studija.

Clanak 3.
(Djelokrug rada Vijeca)

Vijece:
a) donosi akte ustrojbene jedinice
b) utvrduje broj i sastav ¢lanova Vijeca, sukladno Zakonu, na po¢etku svake
akademske godine
c) predlaZe nastavni plan i program za ustrojbenu jedinicu kao dio integralnog
nastavnog plana i programa SveuciliSta
d) imenuje povjerenstva u postupku stjecanja akademske titule magistra, imenuje i potvrduje
mentore, predlaZe i imenuje povjerenstva U postupku stjecanja doktorata znanosti/umjetnosti
e) utvrduje listu kandidata za dekana
f) tajnim glasovanjem i natpolovi¢énom veéinom ukupnog broja aktivnih ¢lanova, bira i
razrjesuje dekana
g) na prijedlog dekana tajnim glasovanjem, natpolovi¢énom ve¢inom ukupnog broja
aktivnih ¢lanova, bira i razrjeSuje prodekane,
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h) na dekanov prijedlog tajnim glasovanjem, natpolovi¢nom veé¢inom ukupnog broja aktivnih
¢lanova, bira i razrjeSuje ¢lanove Senata iz reda nastavnika i suradnika koji su aktivni ¢lanovi
ZNV-a.

j) odluéuje o prigovorima studenata na dekanovu odluku o pojedina¢nim pravima,

obvezama i odgovornostima

k) predlaZe Senatu izbor u zvanje nastavnika i suradnika, i

I) provodi i druge poslove sukladno Zakonu i Statutu Sveudili$ta.

Clanak 4.
(Mati¢nost Vijeca ustrojbenih jedinica)

ZNV FDZMB je mati¢no za znanstvena polja unutar znanstvenih podrucja:
a) Podrugje prirodnih znanosti:

i polje: Biologija, grana: Ekologija,

i polje: Interdisciplinarne prirodne znanosti.

b) Podrucje drustvenih znanosti:

i polje: Ekonomija, grana: MenadZment,

i polje: Informacijsko-komunikacijske znanosti, sve grane,
iii polje: Sociologija, sve grane,

iv polje: Pedagogija, sve grane,

% polje: Politologija, sve grane,

vi polje: Pravo, grana: Javna uprava,

vii polje: Turizam, sve grane,

viii polje: Interdisciplinarne druStvene znanosti.
c) Podrucje biotehnickih znanosti:

i polje: Biotehnologija, grana: Zastita okolisa,

ii polje: Interdisciplinarne tehni¢ke znanosti

d) Podru¢je humanisti¢kih znanosti:

ipolje: Psihologija, sve grane,

iipolje: Defektologija (edukacijsko-rehabilitacijske znanosti), sve grane
polje: Interdisciplinarne humanisticke znanosti

(2) ZNV FMOD je mati¢no za znanstvena polja unutar znanstvenih podrudja:

a) Podrucje drustvenih znanosti
i.  polje: Pravo, grana: Pravo i medunarodni odnosi; grana: Pravo i
medunarodna sigurnost,
ii.  polje: Ekonomija, grana: Medunarodni odnosi i ekonomska diplomacija,
iii. polje: Interdisciplinarne drustvene znanosti

Matic¢nost se odnosi na izvodenje studija na sva tri ciklusa, izbor i napredovanje u znanstveno-
nastavnim zvanjima, dodjelu akademskih titula i zvanja zavrSetkom odredenog ciklusa studija.
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Clanak 5.
(Vrste sjednica Vijeca)

Sjednice Vijeca odrzavaju se kao redovite, izvanredne i tematske.

Redovite sjednice Vijeca odrzavaju se po potrebi, u nacelu jednom mjesecno osim u vrijeme
ljetnog odmora.

Izvanredne sjednice Vije¢a odrzavaju se po potrebi za donoSenje zurnih, hitnih odluka.
Tematske sjednice Vijeca odrzavaju se prema utvrdenom rasporedu, u pravilu s jednom toc¢kom
dnevnog reda.

Clanak 6.
(Javnost rada i predsjedavanje sjednicama Vijeca)



(1) Vijece radi u sjednicama koje su u nacelu javne. Predsjedatelj moze zatvoriti sjednice za javnost,
isklju¢ivo na onim tockama na kojima se razmatraju povjerljivi materijali ili ako procijeni da bi
izlozenost javnosti ugrozila uc¢inkovitost i pravi¢nost rezultata rada Vijeca.

(2) Sjednicama Vijeca predsjedava dekan, a u njegovoj odsutnosti prodekan koga ovlasti dekan
(u daljnjem tekstu: Predsjedatelj).

(3) Sjednicama Vije¢a mogu prisustvovati osobe koje nisu ¢lanovi uz odobrenje
Predsjedatelja.

PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA VIJECA

Clanak 7.
(Pripremanje sjednice)

(1) Poslove pripremanja sjednice Vijeéa obavlja dekan s ¢lanovima Dekanskog kolegija. Dekanski
kolegij ¢ine dekan, svi prodekani, tajnik fakulteta i svi procelnici odjela. Dekan moZe na sastanak
Dekanskog kolegija pozvati i druge osobe za koje procijeni da su kljucni za kvalitetno donosenje
odluka.

(2) Za svaku sjednicu Vijeca pripremaju se pisani materijali potpisani od podnositelja.

(3) Svi ¢lanovi vije¢a mogu dekanu dostaviti podnesak ili upit u pisanom obliku za sjednicu, predan u
tajnistvo fakulteta, najkasnije sedam (7) dana prije predvidene sjednice Vijeca. Ako se podnesak
ne prihvati, dekan je duZan u roku od 7 (sedam) dana o tomu pismeno obavijestiti podnositelja, a
najkasnije prije pocetka prve sljedeée sjednice Vijeca.

(4) Podnesak koji nije prihva¢en sukladno stavku (3) ovoga ¢lanka ne moZe ponovno biti predloZen
za dopunu dnevnog reda na samoj sjednici Vijeca.

Clanak 8.
(Vrijeme odrzavanja sjednice i dnevni red)

(1) Dekanski kolegij predlaze a dekan utvrduje mjesto i vrijeme odrzavanja te
prijedlog dnevnog reda sjednice Vijeca.

Clanak 9.
(Poziv na sjednicu i prijedlog odluke ili zakljucka)

(1) Poziv za sazivanje sjednice s prijedlogom dnevnog reda, na temelju dekanove
ovlasti, tajnistvo fakulteta dostavlja svim ¢lanovima Vijeca.

(2) Poziv na sjednicu sa svim materijalima, prijedlogom dnevnoga reda i prijedlogom odluke ili
zakljucka u pisanom ili elektronickom obliku dostavlja se najkasnije sedam dana prije pocetka
sjednice svim aktivnim ¢lanovima Vijec¢a, a iznimno se moze dostaviti i najkasnije 48 sati prije
pocetka sjednice, a ostali ¢lanovi mogu izvrSiti uvid u materijale u tajnistvu Fakulteta ili zatraziti
iste na uvid elektronickim putem.

Clanak 10.
(Sazivanje izvanredne sjednice)

(1) Osim dekana, prijedlog za sazivanje izvanredne sjednice Vijeca, zajedno s
potrebnim prate¢im materijalima, moze u pisanom obliku dostaviti 1/3 svih ¢lanova Vijeéa.

(2) Dekan je duzan u roku od 5 (pet) dana od dana podnoSenja prijedloga za izvanrednu sjednicu
sazvati a u roku od 15 (petnaest) dana i odrzati izvanrednu sjednicu Vijeéa, i dostaviti materijale u
pisanom ili elektronickom obliku u najkracéem mogucem roku, a u zapisniku sa sjednice navodi da
je odrzana kao ,,Izvanredna“.

Clanak 11.
(Nacin odrzavanja sjednice)
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(1) Sjednice se mogu odrzavati fizi¢ki ili elektroni¢kim putem, na naéin predviden
Poslovnikom o radu ZNV, koje svako vijece donosi zasebno, u skladu s ovim
pravilnikom..

RAD NA SJEDNICI VIJECA

Clanak 12.
(Kvorum potreban za rad)

(1) Sjednica Vije¢a moze se odrzati kad je postignut kvorum, odnosno kad je nazo¢na vecina
¢lanova ili u rad sjednice elektronickim putem je ukljucena veéina od ukupnog broja aktivnih
¢lanova Vijeca.

(2) Aktivni ¢lanovi Vijeéa su: dekan, prodekani, procelnici odjela u ime nastavnika

svojih odjela, tajnici odjela u ime suradnika svojih odjela, voditelji studijskih programa na sva

tri ciklusa studija, predstavnici studenata i svi stalno uposleni nastavnici i suradnici angaZzirani

na Fakultetu.

(3) Nijedan aktivni ¢lan znanstveno-nastavnog vije¢a ne moze biti izabran niti imenovan u drugo
znanstveno-nastavno vijece na Sveucilistu, te kao aktivni ¢lan u samo jednom Vijecu moze
glasovati i ostvarivati druga propisana prava i obveze.

Clanak 13.
(Tijek sjednice)

(1) Predsjedatelj otvara sjednicu Vijeca, utvrduje kvorum za rad Vijeca, rukovodi sjednicom, predlaze
dnevni red i njegove eventualne izmjene i dopune, predstavlja ostale prisutne koji nisu ¢lanovi
Vijeca, proglasava rezultate rasprave i izjaSnjavanja o svim toc¢kama dnevnoga reda i zakljucuje
sjednicu Vijeéa.

(2) Na svim sjednicama Vije¢a na pocetku se usvaja zapisnik s prethodne sjednice Vijeca i iznosi
informacija o provedbi odluka i realizaciji zaklju¢aka s prethodne sjednice.

Clanak 14.
(Sudjelovanje u raspravi)

(1) Dnevni red sjednice Vijeca usvaja se glasovanjem, a nakon usvajanja prelazi se na pojedine
tocke, redoslijedom kako odredi Predsjedatelj, sukladno Poslovniku o radu ZNV.

Clanak 15.
(Zakljuc¢ivanje rasprave)

(1) Nakon zavriene rasprave, Predsjedatelj zakljucuje raspravu i predlaze za glasovanje jednu ili vise
odluka ili zakljuc¢aka za svaku to¢ku dnevnoga reda, sukladno Poslovniku o radu

ZNV.

Clanak 16.
(Pojedinacno izjasnjavanje)

(1) Predsjedatelj moze traZiti i pojedina¢no izjasnjavanje svakog aktivnog ¢lana Vijeca o
prijedlogu odluke ili zakljucka.

PRAVA I OBVEZE CLANOVA VIJECA

Clanak 17.
(Prava c¢lanova)



(1) Svi €lanovi Vije¢a imaju pravo prisustvovati sjednici, dobiti informacije o materijalima za
raspravu, sudjelovati u raspravi, predlagati, a aktivni ¢lanovi imaju pravo i obvezu glasovati 0 svim
pitanjima i imati izdvojeno misljenje ili autoriziranu diskusiju.

Clanak 18.
(Obveze ¢lanova)

(1) Aktivni ¢lanovi Vije¢a obvezni su prisustvovati sjednici ili se o istoj izjasniti pismeno ili
elektronicki, pridrzavati se dnevnoga reda, pripremati se za sjednicu, pridrzavati se odredaba ovog

Pravilnika i Poslovnika o radu ZNV, glasovati i obavljati poslove po odluci Vije¢a i pravdati
izostanke sa sjednice.

Clanak 19.
(Odrzavanje reda na sjednici)
(1) Na sjednicama svi ¢lanovi Vijecéa trebaju pridonijeti efikasnosti u radu i odrZavanju reda.



(2) Clan Vije¢a moze u opravdanim slu¢ajevima napustiti sjednicu uz odobrenje
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Predsjedatelja.

Clanak 20.
(Mjere za ometanje rada)

Za neopravdano napustanje sjednice, ometanje i sprjecavanje reda na sjednicama Vije¢a mogu
se izre¢i mjere:
- opomena za narusavanje reda i rada, koju izri¢e Predsjedatelj,
- oduzimanje rijeci, zbog razloga narusavanja reda, i za raspravu koja nije
predmet dnevnog reda, koju izri¢e Predsjedatelj,
- udaljenje sa sjednice, zbog razloga ometanja i sprjeavanja reda i rada na
sjednici, koje izrice Vijecée glasovanjem, a na prijedlog Predsjedatelja.
Izrecene mjere unose se u zapisnik sjednice Vijeca.

Clanak 21.
(Odlaganije sjednice)
Predsjedatelj moZe odgoditi sjednicu Vijec¢a u svim opravdanim slu¢ajevima, i onda kad na istoj
ne postoji odgovarajuci kvorum za odrzavanje sjednice.
Za odgodenu sjednicu utvrduje se novi termin odrzavanja i $alju obavijest o terminu novog
odrZavanja sjednice.

Clanak 22.
(Prekid i nastavak sjednice)

U slucaju kad nije moguce zavrsiti raspravu i odluciti o svim pitanjima dnevnoga reda, ili iz
drugog opravdanog razloga, Predsjedatelj mozZe prekinuti sjednicu i utvrditi datum i satnicu za
njezin nastavak, najkasnije 14 dana od dana kad je sjednica Vijeca prekinuta.

Za vrijeme sjednice moze se koristiti kra¢i odmor, o ¢emu odlucuje Predsjedatelj, §to se ne
smatra prekidom sjednice.

Clanak 23.
(Zakljucivanje sjednice)

Nakon rasprave i donosSenja odluka ili zaklju¢aka o svim pitanjima, Predsjedatelj
zakljucuje sjednicu Vijeca.

ODLUCIVANJE NA SJEDNICAMA VIJECA

Clanak 24.
(Glasovanje)

Aktivni ¢lanovi Vijeéa na sjednici odlucuju glasovanjem koje moze biti javno dizanjem ruke,
elektroni¢kim putem, pojedinacno, po odluci Predsjedatelja, i tajno, ako je to predvideno
Statutom Sveucilista.

Clanak 25.
(Pravovaljanost odluc¢ivanja)

Aktivni ¢lanovi Vijeca za prijedlog se izjaSnjavaju jednim od tri izjave: ,,ZA",
LPROTIV*i ,SUZDRZAN/A“.

Predsjedatelj ili zapisni¢ar, po njegovoj odluci, utvrduju broj glasova aktivnih
¢lanova Vijeéa, za svaku pojedinu toc¢ku i podtocku.



(3) Sjednica Vijeta moze se odrzati i na njoj donositi pravovaljane odluke, ako istoj
prisustvuje i izjasni se fizickim ili elektronickim putem vecina od ukupnog broja
aktivnih ¢lanova Vijeca.

Clanak 26.
(Ponistenje i preinaka odluke Vijeéa)

(1) U svim slu¢ajevima kad se utvrdi da je na sjednici Vijeca odlu¢eno suprotno propisima, opéim
aktima ili na temelju pogrjesnih podataka, dekan je duzan zurno zaustaviti provedbu odluke, a

pogrjeske.

Clanak 27.
(Objavljivanje odluka i zakljucaka)

(1) Odluke i zakljucci sa sjednica Vijeca objavljuju se na Oglasnoj plo¢i Fakulteta ili se
dostavljaju pojedincu i tijelu na koga se odnose, a sve potpisane odluke i zakljucci, zajedno
sa zapisnikom, u roku od sedam (7) dana dostavljaju se glavnom tajniku i voditelju Ureda
za opée i pravne poslove SveuciliSta.

VI. VODENJE I SADRZAJ ZAPISNIKA

Clanak 28.
(Vodenje zapisnika)

(1) Na svakoj sjednici Vijeca vodi se zapisnik i u pisanom i u elektroni¢kom obliku, sjednice se
mogu snimati pomoc¢u audiozapisa (samo zvuk) ili videozapisa (slika i zvuk) ako to odobri dekan
ili zatrazi 1/3 aktivnih ¢lanova Vijeéa.
Clanak 29.
(Sadrzaj zapisnika)

(1) Zapisnik sjednice Vije¢a obvezno sadrzi:
- redni broj sjednice Vije¢a u mandatu aktualnog dekana
- mjesto, vrijeme, datum i pocetak odrzavanja sjednice Vijeéa
- podatke o kvorumu i popis prisutnih ili ukljuéenih aktivnih i ostalih ¢lanova Vijeca
- popis opravdano odsutnih aktivnih ¢lanova Vijec¢a
- popis aktivnih ¢lanova Vije¢a koji nisu opravdali izostanak
- popis ostalih osoba koje nisu ¢lanovi Vijec¢a, a nazo¢ni su na sjednici
- dnevni red sjednice Vijeca
- sazetak rasprave o pojedinim to¢kama dnevnog reda
- podatke o broju glasova o odlukama ili zaklju¢cima o pojedinim tockama
dnevnog reda
- svako eventualno izdvojeno misljenje ili autoriziranu diskusiju
- vrijeme zavrSetka sjednice, i druga pitanja bitna za rad na sjednici.

Clanak 30.
(Promjena sadrzaja)

(1) Sadrzaj usvojenog zapisnika sjednice Vijeca nije dozvoljeno mijenjati bez odluke Vijeca.

Clanak 31.
(Potpisivanje zapisnika)



(1) Zapisnik sjednice Vijeca u pisanom obliku s lijeve strane potpisuje zapisni¢ar kojeg
odreduje dekan Fakulteta, a s desne strane Predsjedatelj.

(2) Svi materijali sjednice odlazu se u pismohrani i ¢uvaju sukladno propisima o vodenju
evidencije i dokumentacije.

VIl.  PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.
(Izmjene i dopune)

(1) Izmjene i dopune ovog Pravilniku donose se na isti nacin kao i njegovo donosenje.

Clanak 33.
(Gramaticka terminologija)

(1) Terminologija u ovom Pravilniku podrazumijeva i odnosi se na oba spola.

Clanak 34.
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. listopada 2019 godine.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti odredbe prethodnog Pravilnika
donesenog 27. 10. 2018. godine.

Broj: R-114-4-1/19 Rektor
Datum: 14. lipnja 2019.

dr. sc. Ivica Radovanovi¢, redoviti profesor



